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MONIKIELISYYTTA KOSKEVAT MENETTELYSAANNOT

PUHEMIEHISTON PAATOS

24. KESAKUUTA 2024'

EUROOPAN PARLAMENTIN PUHEMIEHISTO, joka

- ottaa huomioon Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen ja erityisesti sen
24 ja 342 artiklan,

- ottaa huomioon neuvoston asetuksen N:o 1/1958 Euroopan talousyhteisdssa
kaytettavia kieliad koskevista jarjestelyista,

- ottaa huomioon Euroopan parlamentin tydjarjestyksen ja erityisesti sen 25 artiklan
2 kohdan, 32 artiklan 1 kohdan, 174 ja 175 artiklan, 187 artiklan 6 kohdan, 209,
210 ja 211 artiklan, 215 artiklan 9 kohdan, 232 artiklan 6 kohdan ja liitteessa IV
olevan 7 kohdan,

- ottaa huomioon 13. huhtikuuta 2016 tehdyn Euroopan parlamentin, Euroopan
unionin neuvoston ja Euroopan komission valisen toimielinten sopimuksen
paremmasta lainsdadannosta?,

- ottaa huomioon yhteispaatésmenettelyyn sovellettavia kdytdnndén menettelytapoja
koskevan 13. kesakuuta 2007 annetun Euroopan parlamentin, Euroopan unionin
neuvoston ja Euroopan komission yhteisen julistuksendja erityisesti sen 7, 8 ja
40 kohdan,

- ottaa huomioon 12. joulukuuta 2011 tehdyn puhemiehistdon paatdksen
resurssitehokkaasta taydellisestd monikielisyydesta tulkkauksessa ja Euroopan
parlamentin varainhoitovuoden 2012 talousarvion toteuttamisesta,

- ottaa huomioon 10. syyskuuta 2013 annetun Euroopan parlamentin
paatdslauselman tulkkaustoiminnan tehostamisesta ja sen kustannustehokkuuden
parantamisesta Euroopan parlamentissa®,

- ottaa huomioon Euroopan parlamentin ja neuvoston valilla 26. heinakuuta 2011
sovitut hallinnolliset kaytannoén jarjestelyt Euroopan unionin toiminnasta tehdyn
sopimuksen 294 artiklan 4 kohdan taytantéonpanemiseksi, kun on kyse
sopimukseen paasemisestd ensimmaisessa kasittelyssa, sellaisena kuin se on
taydennettyna helmikuussa 2022,

- ottaa huomioon parlamentin vuoden 2024 tyéryhman esittamat ja
puheenjohtajakokouksen 7. joulukuuta 2023 hyvaksymat ehdotukset uudistuksista,
joilla pyritddn nykyaikaisempaan ja tehokkaampaan parlamenttiin,

T Nailla menettelysdanndilla korvataan 1. heindkuuta 2019 hyvaksytyt menettelysdannot.
2EUVL L 123, 12.5.2016, s 1, ELI: http://data.europa.eu/eli/agree interinstit/2016/512/0.
3 EUVL C 145, 30.6.2007, s. 5.
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ottaa huomioon 10. huhtikuuta 2024 tehdyn parlamentin paatdksen parlamentin
tyojarjestyksen muuttamisesta "Parlamentti 2024” -parlamenttiuudistuksen®
toteuttamiseksi,

seka katsoo seuraavaa:

(1)

3)

(4)

©®)

Parlamentti puolusti 29. maaliskuuta 2012 ennakkoarviosta tuloistaan ja
menoistaan  varainhoitovuodeksi 2013 antamassaan paatdoslauselmassa
monikielisyyden periaatetta ja korosti parlamentin ainutlaatuista luonnetta tulkkaus-
ja kdannostarpeiden suhteen seka tahdensi liséksi toimielinten valisen yhteistyon
merkitysta talla alalla.

Euroopan parlamentin tuottamien asiakirjojen olisi oltava mahdollisimman
laadukkaita. Laatuun olisi kiinnitettava erityistd huomiota parlamentin toimiessa
lainsdatajana paremmasta lainsdadannosta tehdyn toimielinten sopimuksen
mukaisesti.

Jotta Euroopan parlamentin jasenille voidaan turvata taysin heidan oikeutensa
iimaista itsedan haluamallaan kielelld, parlamentin kielipalvelujen laadukkuus on
sailytettava. Tama on mahdollista vain, jos kaikki kielipalvelujen kayttajat
noudattavat tarkkaan naitd menettelysaantdja palveluja kayttaessaan.

Taydellisen monikielisyyden kestava soveltaminen edellyttaa, etta kielipalvelujen
kayttajat tiedostavat taysin palvelujen tarjoamisen kustannukset ja tasta johtuvan
vastuunsa kayttaa niitd mahdollisimman resurssitehokkaasti.

Laajentumista seuraavan siitymakauden ajan, jolloin kielipalvelujen kysyntaa ei
pystyta taysin tyydyttdmaan, on erityistoimenpitein sovittava resurssien
jakamisesta.

ON HYVAKSYNYT TAMAN PAATOKSEN:

1 artikla
Yleiset mééaréykset

Parlamentin jdsenten oikeuksista kielipalveluihin maaratadan Euroopan parlamentin
tydjarjestyksessa. Naistd oikeuksista huolehditaan nk. resurssitehokkaan
taydellisen  monikielisyyden  periaatteen  mukaisesti. Kasilla olevissa
menettelysdanndissad vahvistetaan periaatteen soveltamisen yksityiskohdat ja
erityisesti etusijajarjestys tapauksissa, joissa kielipalveluresurssit eivat riita
kaikkien pyyntojen tayttamiseen.

Euroopan parlamentti tarjoaa Kkielipalveluja resurssitehokkaan taydellisen
monikielisyyden  periaatteen  mukaisesti.  Niinpa parlamentin  jasenille
tydjarjestyksen mukaisesti kuuluvaa oikeutta kayttaa puheenvuoroja haluamallaan
virallisella kielellda kunnioitetaan taysin. Monikielisyyden yllapitamiseen annettavia
resursseja hoidetaan kayttdjien todellisten tarpeiden perusteella, lisdamalla
kayttajien tietoisuutta vastuustaan ja parantamalla kielipalvelupyyntdjen
suunnittelua. Kayttajat saavat itse maaritelld kielipalvelutarpeensa, kun taas
palvelut tarjoava yksikkd tekee tarvittavat jarjestelyt ja paatdkset.
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Puheenjohtajakokoukselle toimitettavassa alustavassa istuntokalenterissa ja
paatettdessa, mitka viikot varataan istuntojaksojen ulkopuoliseen toimintaan, on
otettava mahdollisuuksien mukaan huomioon rajoitukset, joita resurssitehokas
taydellinen monikielisyys asettaa toimielimen virallisten elinten tydlle.

Tulkkauspalvelut on varattu 2 artiklassa tarkoitetuille kayttgjille ja kddnndspalvelut
14 artiklassa tarkoitetuille asiakirjoille. Niitd ei tarjota yksittaisille jasenille eika
ulkopuolisille yhteisdille ilman puhemiehistdon nimenomaista ja poikkeuksellista
lupaa. Oikeudellinen ja kielellinen viimeistely on varattu 10 artiklassa luetelluille
asiakirjoille.

Poliittisten ryhmien kokouksiin sovelletaan poliittisten ryhmien kokouksia koskevia
saantoja. Jos resurssit eivat riitd kaikkien pyydettyjen palvelujen tarjoamiseen
ryhmille, sovelletaan naissa menettelysaanndissa vahvistettuja jarjestelyita.

| OSA
TULKKAUSPALVELUT

2 artikla
Tulkkauspalvelujen kéyttéjien etusijajarjestys

Tulkkausta tarjotaan kayttajille seuraavassa etusijajarjestyksessa:

a) taysistunto

b) tarkeimmat poliittiset kokoukset, kuten puhemiehen, parlamentin elinten
(sellaisina kuin ne ovat maariteltyind tydjarjestyksen osan | luvussa 3) ja
niiden tydryhmien seka sovittelukomitean kokoukset

c) trilogit ja niihin liittyvat varjoesittelijdiden kokoukset tallaisille kokouksille
erityisesti varattuina kokousaikoina
d) i) parlamentin valiokunnat, valtuuskunnat, kaikki muut trilogit, myds ty6ajan

jalkeen pidettavat trilogit, ja niihin liittyvat varjoesittelijdiden kokoukset:
valiokuntaviikoilla valiokunnilla, valtuuskunnilla ja trilogeilla on etusija
muihin kayttdjiin nahden, lukuun ottamatta a, b ja ¢ alakohdassa mainittuja
kayttajia

ii) poliittiset ryhmat: istuntoviikoilla ja poliittisten ryhmien kokousviikoilla
poliittisilla ryhmilla on etusija muihin kayttajiin nahden, lukuun ottamatta a,
b ja c alakohdassa mainittuja kayttgjia

e) Euroopan parlamentin ja EU:n kansallisten parlamenttien yhteiset kokoukset

f) lehdistotilaisuudet

9) viestimille suunnatut tiedotustoimet ja seminaarit toimielimen muut
tiedotustilaisuudet

h) muut viralliset elimet, joille puhemiehistdé ja puheenjohtajakokous ovat
mydntaneet luvan

i) tietyt hallinnolliset tilaisuudet, joiden tulkkaukseen paasihteeri on myontanyt
luvan.

Euroopan parlamentti tarjoaa tulkkauspalveluja asiaa koskevien voimassa olevien
saantéjen mukaisesti myds AKT-jarjeston ja EU:n yhteiselle parlamentaariselle
edustajakokoukselle ja alueellisille parlamentaarisille edustajakokouksille,
Valimeren unionin parlamentaariselle edustajakokoukselle, EU:n ja Latinalaisen
Amerikan parlamentaariselle edustajakokoukselle, Euronestin parlamentaariselle
edustajakokoukselle ja yhteisille parlamentaarisille kokouksille sekda Euroopan
oikeusasiamiehelle.



Parlamentti tarjoaa liséksi tulkkauspalveluja muille unionin toimielimille ja alueiden
komitealle sekd Euroopan talous- ja sosiaalikomitealle niiden kanssa tehtyjen
yhteistydsopimusten mukaisesti.

3 artikla
Tulkkauspalvelujen hallinnointi

Tulkkauksen kaikkia kayttajia varten jarjestaa yksinomaan konferenssilogistiikan ja
-tulkkauksen paaosasto.

Tulkkausta tarjotaan todellisten kielitarpeiden ja tulkkausresurssien saatavuuden
mukaisesti. Jasenia kannustetaan ilmoittamaan valitsemansa yksi tai useampi
virallinen  kieli  tulkkausprofiilien = maarittdmiseksi  tapauksissa, joissa
kielipalveluresurssit eivat riitd kaikkien pyyntdjen tayttamiseen.

Tulkkausresurssien hallintaan kaytetdan jarjestelmda, joka mahdollistaa
tietojenvaihdon 2 artiklassa tarkoitettujen kayttajien, tilaajien ja
konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen paaosaston valilla, tavoitteena resurssien
kaytdn tehostaminen entisestaan.

Henkildkohtaisia tulkkauspalveluja voidaan tarjota yksittaisille jasenille, jos he ovat
litteessa |  kuvattuun  henkildkohtaiseen  tulkkauspalveluun oikeutettuja
luottamustehtavaa hoitavia jasenia.

4 artikla
Toimipaikoissa pidettédvien kokousten kielijérjestelyt

Kaikkien kayttajien, taysistuntoa lukuun ottamatta, on jarjestaytyessaan laadittava
ja pidettdvd ajan tasalla toimipaikoissa pidettdvia kokouksia koskeva
tulkkausprofiili, jossa otetaan huomioon asianomaiseen elimeen Kkuuluvien
parlamentin jasenten toimittamat tiedot ja virallisia kokouksia varten valitsema yksi
tai useampi virallinen kieli.

Tulkkausprofiilissa kielet otetaan huomioon seuraavasti:

a) tavanomainen tulkkausprofiili — perustuu jasenten ensisijaisiin kieliin, joilla
he ovat ilmoittaneet pystyvdnsa pitdmaan puheenvuoroja ja/tai
kuuntelemaan tulkkausta; naita kielid voi olla niin monta kuin kokoustila
sallii

b) epasymmetrinen tulkkausprofiili — perustuu ensisijaisiin kieliin, joilla jasenet
haluavat pitdd puheenvuoroja, ja vaihtoehtoisiin kieliin, joilla he voivat
kuunnella tulkkausta, jos ensisijainen kieli ei ole saatavilla.

Poikkeustilanteissa voidaan tarjota perustason tulkkausprofiili, joka perustuu
vaihtoehtoisiin kieliin, joilla jasenet ovat ilmoittaneet pystyvansa pitamaan
puheenvuoroja ja/tai kuuntelemaan tulkkausta, jos ensisijainen kieli ei ole
saatavilla.

Profiilia hallinnoi kyseisen elimen sihteeristd yhteistydssa elimen puheenjohtajan
kanssa. Sitad paivitetddn saanndllisesti asiasta vastaavien yksikdiden yhteisella
sopimuksella pyydettyjen ja tosiasiallisesti kaytettyjen kielten huomioon
ottamiseksi.



3. Kokouksiin jarjestetdan tulkkaus paasaantodisesti tavanomaisen tulkkausprofiiliin
mukaan. Jos ennakkoarviot tiettyyn kokoukseen osallistuvista jasenista ja
virallisista vieraista antavat mahdollisuuden yhden kielen tulkkaamatta jattamiseen,
asianomaisen elimen sihteeristdn on annettava asia tiedoksi asiasta vastaaville
yksikéille, jotka voivat yhdessa paattdad soveltaa osittain tai tdysin jotain toista
tulkkausprofiilia.

5 artikla
Toimipaikkojen ulkopuolella pidettdvien kokousten kielijérjestelyt

Parlamentin valiokunnat ja valtuuskunnat

1. Kielijarjestelyt vahvistetaan tyojarjestyksen 174 artiklan 3 ja 4 kohdan mukaisesti
siten, etta jasenet vahvistavat kokoukseen osallistumisensa viimeistaan kokousta
edeltavan toisen viikon torstaina.

2. Parlamentin ulkopuoliseen toimintaan varatuilla viikoilla tehtavilld virkamatkoilla
virkamatkan tavanomaiseen tulkkausprofiiliin voi sisaltya enintaan viisi valiokunnan
tai valtuuskunnan tavanomaisen tulkkausprofiilin kielista. Muiden kielten tulkkaus
voidaan jarjestdd epasymmetrisen mallin mukaan, ellei se edellyta
tulkkausresurssien lisdamistd. Puhemiehistd voi poikkeusolosuhteissa myontaa
luvan tulkkaukseen yli viidella kielella kaytettdvissd olevien maararahojen ja
tulkkausresurssien saatavuuden rajoissa®.

3. Parlamentin ulkopuoliseen toimintaan varattujen viikkojen ulkopuolella tehtaviin
virkamatkoihin sovelletaan rajoitettua virkamatkojen kielijarjestelya, johon kuuluu
tulkkaus enintdan yhdelle valiokunnan tai valtuuskunnan tavanomaisen
tulkkausprofiilin kielista. Poikkeuksen muodostavat monenvaliset ja kahdenvaliset
edustajakokoukset, joissa noudatetaan niiden omia ty6jarjestyksia, jotka
parlamentin toimivaltainen paattava elin on hyvaksynyt.

Poliittiset rynmét

4. Aktiivinen tulkkaus jarjestetdan enintdan 60 prosentilla ryhman tavanomaisen
tulkkausprofiilin kielista; naita kielia voi olla enintaan seitseman.

Muiden ryhmassa edustettuina olevien Kkielten tulkkaus voidaan jarjestaa
epasymmetrisen mallin mukaan, ellei se edellyta tulkkausresurssien lisaamista.

Jos kokouksen isantamaan kieli ei sisally ryhman tavanomaiseen tulkkausprofiiliin,
voidaan lisaksi jarjestaa passiivinen tai aktiivinen tulkkaus talla kielella.

Puhemiehistd voi poikkeusolosuhteissa mydntaa poikkeuksen ensimmaisen ja toisen
alakohdan saannoista. Talldin se voi pyytaa ryhmaa osallistumaan poikkeuksesta
johtuviin kustannuksiin.

6 Kayttajien on esitettdva perusteltu pyyntd, jonka perusteella konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen padosasto
antaa teknisen lausunnon.



6 artikla
Kokousten suunnittelu seké tulkattavia kokouksia koskevien pyyntéjen koordinointi ja
kéasittely

1. Sisdasioiden ja ulkoasioiden paaosastot ja poliittisten ryhmien paasihteerit esittavat
pysyvien elintensd’ pyynnét konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen paaosastolle
viimeistaan kolme kuukautta etukateen ja huolehtivat siita, ettd kokoukset
jakautuvat tasaisesti eri ajankohtiin® tyéviikon aikana.

2. Kokousaikatauluyksikko ja poliittisten ryhmien paasihteerit toteuttavat tarvittavat
toimet kayttajiensa pyyntdjen koordinoimiseksi, etenkin kun on kyse ylimaaraisista
ja viime hetken kokouspyynndista.

3. Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen paaosasto kasittelee tulkkauspyynnét
tilaajan maarittdmien prioriteettien perusteella ottaen huomioon 2 artiklan
1 kohdassa vahvistetun etusijajarjestyksen ja 4 artiklan 1 kohdassa maaritellyt
tulkkausprofiilit.

4, Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen paaosasto huolehtii yhdessa tilaajien kanssa
koordinoinnista, jos kayttaja pyytaa tulkkausta kokoukseen aikana, joka yleensa on
varattu toiselle kayttdjalle. On kuitenkin kayttajan tehtdva hankkia tarvittaessa
poliittisten paattajien suostumus poikkeamiselle parlamentin kokouskalenterista.

5. Jos esitetaan kilpailevia pyynt6ja, jotka ovat etusijajarjestyksessa samalla tasolla,
tai jos kyseessa on 8 artiklan 1 kohdan a alakohdassa ja 2 kohdan a alakohdassa
tarkoitettu ylivoimainen este, asia annetaan paasihteerin kasiteltdvaksi ja ennakolta
hyvaksyttavaksi kayttdjan ja kokousaikatauluyksikon esittdman perustellun
pyynnon ja konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen paaosaston kaytettavissa olevia
resursseja koskevan teknisen lausunnon perusteella®.

7 artikla
Suunnittelun periaatteet

1. Taysistuntoviikkoa lukuun ottamatta on osoitettava riittavat tulkkausresurssit
tulkkauksen varmistamiseksi enintdan 18:ssa rinnakkaisessa kokouksessa'®
paivassa'l, jollei liitteessd 2 vahvistetuista siirtymamaarayksistd muuta johdu.
Mainitun enimmaismaaran rajoissa sovelletaan seuraavia rajoituksia:

— enintadan 5 kokouksessa voi olla 23 virallisen kielen tulkkaus (joista yhdessa,
nimittain taysistunnossa, voi olla kaikkien virallisten kielten tulkkaus)

— lisdksi 4 kokouksessa voi olla 16 virallisen kielen tulkkaus'?

— liséksi 5 kokouksessa voi olla 12 virallisen kielen tulkkaus seka

— liséksi 4 kokouksessa'? voi olla 6 virallisen kielen tulkkaus.

7 Sellaisina kuin ne ovat tyojarjestyksen liitteessa VI.

8 Laskentaperusteena on kaksi neljan tunnin kokousaikaa paivaa konhti.

9 Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen p&aosasto voi ehdottaa muita vapaita kokousaikoja pyydetyn kokousajan
tienoilta kokousten porrastamiseksi 6 artiklan 1 kohdan mukaisesti.

10 Ks. liite 2 tulkkausresurssien jakamista koskevista siirtymasaanndoksista.

11 Laskentaperusteena on kaksi neljan tunnin kokousaikaa paivaa kohti.

12 Jos resursseja on kaytettdvissd, naiden kokousten kielivalikoimaa voidaan ilman ennakolta saatua lupaa
laajentaa enintdan 18 viralliseen kieleen.

13 Ks. liite 2 tulkkausresurssien jakamista koskevista siirtymasaannoksista.
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Tulkkaus jarjestetddn niihin  kokouksiin, jotka on hyvaksytty pidettavaksi
samanaikaisesti Brysselin ja Strasbourgin'# taysistuntojen kanssa, resurssien
saatavuuden mukaan.

Valiokunnat jarjestavat saantdomaaraiset kokouksensa valiokuntaviikoilla ja

ajoittavat ne seuraavien vaihtoehtojen mukaisesti:

—kokousaika A: maanantain alkuiltapaivasta tiistai-iltapaivaan (enintdan kolme puolta
paivaa)

—kokousaika B: keskiviikkoaamusta torstai-iltapaivaan (enintdan nelja puolta
paivaa).

Trilogeille ja niihin liittyville varjoesittelijdiden kokouksille varataan vahintaan kaksi
kokousaikaa puolikasta péaivdd kohden, lukuun ottamatta yksinomaan
taysistunnolle' ja poliittisten ryhmien taysistunnoille varattuja aikoja.
Valtuuskuntien kokoukset pidetdan I&htOkohtaisesti valiokuntien tai ryhmien
toimintaan varattujen viikkojen torstai-iltapaivina.

Kokouksen tulkkauksen enimmaispituus on nelja tuntia puolta paivaa kohden, josta
poikkeuksena ovat 2 artiklan 1 kohdan a ja b alakohdassa tarkoitettujen kayttajien
kokoukset seka trilogit ja sovittelukokoukset. Kun tama aika vylittyy, tulkkaukseen
vaadittavat  lisdresurssit otetaan  huomioon 1 kohdassa  maaritettya
enimmaismaaraa laskettaessa.

Paikalla esitettavia pyyntdja kokouksen keston pidentdamisesta ei voida hyvaksya.

8 artikla

Méaéréajat tulkkausta tai kielivalikoimaa koskevien kokouspyyntéjen esittdmiselle ja

peruuttamiselle

Kokoukset toimipaikoissa

Toimipaikoissa pidettaviin kokouksiin sovelletaan seuraavia maaraaikoja:
a) Kokouksia koskevat pyynnot

Jollei ole kyse ylivoimaisesta esteesta tai tapauksesta, jossa maaraajat perustuvat
Euroopan unionin toiminnasta tehtyyn sopimukseen, kaikki pyynnét, jotka koskevat
— ylimaaraista kokousta'®

— kokouksen siirtamista tai

— kokouspaikan vaihtamista,

on esitettava viimeistdan viikkoa ennen suunniteltua kokouspaivaa tai viimeistaan
kahta viikkoa ennen, jos pyynto osuu vilkkaaseen kokousaikaan'’.

Pyynnot kasitelldan 6 artiklassa esitettyjen menettelyjen mukaisesti.

14 Ks. saannot kokousten jarjestamisestd samanaikaisesti Brysselin ja Strasbourgin taysistuntojen kanssa,
puheenjohtajakokouksen 14. toukokuuta 1998 tekema paatos.

15 Ks. saannoét kokousten jarjestamisestd samanaikaisesti Brysselin ja Strasbourgin taysistuntojen kanssa,
puheenjohtajakokouksen 14. toukokuuta 1998 tekeméa paatos.

18 Ylimaaraisiksi kokouksiksi ei katsota kokouksia, joissa on poliittisten ryhmien kokouksia koskevien hallinnollisten
maaraysten 5 artiklan 1 kohdan nojalla ryhman kayttéon asetettu tulkkiryhméat taysistuntojen aikana.

17 Tiistait ja keskiviikot viikoilla, joilla parlamentilla on toimintaa Brysselissa.
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b) Kielivalikoimaa koskevat pyynnot

Pyynnét ylimaaraisen virallisen kielen tulkkauksesta on esitettava viimeistaan kaksi
vilkkoa ennen suunniteltua kokouspaivdd. Tatd mydhemmin esitetyt pyynnét
taytetaan vain, jos resursseja on kaytettavissa.

Viimeinen maaraaika ylimaaraisten kielten tulkkausta koskevien pyyntdjen
esittdmiselle (ilman ettd resurssien saatavuutta voidaan taata) seka jo esitettyjen
pyyntojen vahvistamiselle on kokousta edeltavan viikon torstaina klo 12.00. Jos
taman maaraajan jalkeen esitetdan uusi pyyntd, kokousaikatauluyksikké paattaa
yhdessa konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen paaosaston kanssa, sovelletaanko
siihen osittain tai tdysin tavanomaisesta poikkeavaa tulkkausprofiilia, paitsi jos
tarvittavat resurssit ovatkin kaytettdvissd samaan kokousaikaan osuvan
peruutuksen johdosta tai jos pyyntd osuu hiljaiseen kokousaikaan?®.

Muun kuin EU-kielen tulkkauspyynnét on esitettava viimeistaan nelja viikkoa ennen
suunniteltua kokouspaivaa.

c) Peruutukset

Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen paaosastolle on aina ilmoitettava kokouksen
tai kielen peruuttamisesta viipymatta ja viimeistdan kokousta edeltdvan toisen
vilkon torstaina klo 12.00. Peruuttamisajankohtaa kaytetddn perustana
laskettaessa aiheutuneita kustannuksia, jotka konferenssilogistikan ja -
tulkkauksen paaosasto ottaa huomioon 16 artiklan mukaista raporttia laatiessaan.

Kokoukset toimipaikkojen ulkopuolella

2. Toimipaikkojen ulkopuolella pidettaviin kokouksiin sovelletaan seuraavia
maaraaikoja:

(a) Kokouksia koskevat pyynnét

Jollei ole kyse ylivoimaisesta esteestd tai tapauksesta, jossa paivamaarat eivat ole
parlamentin paattdmia, kaikki pyynnaét, jotka koskevat

— kokousta'®

— kokouksen siirtamista tai

— kokouspaikan vaihtamista,

on esitettava viimeistaan kuusi viikkoa ennen suunniteltua kokouspaivaa.

Pyynnot kasitellaan 6 artiklassa esitettyjen menettelyjen mukaisesti.

(b) Kielia koskevat pyynnét

Jollei 5 artiklasta muuta johdu, pyynnét ylimaaraisen kielen tulkkauksesta on
esitettava viimeistdan kuusi vilkkoa ennen suunniteltua kokouspaivaa.

Viimeinen maaraaika ylimaaraisten Kkielten tulkkausta koskevien pyyntdjen
esittAmiselle (iiman etta resurssien saatavuutta voidaan taata) seka jo esitettyjen
pyyntéjen vahvistamiselle on kokousta edeltavan toisen viikon torstaina klo 12.00.

18 Torstai-iltapaivat viikoilla, joilla parlamentilla on toimintaa Brysselissa.
19 Ylimaaraisiksi kokouksiksi ei katsota kokouksia, joissa on poliittisten ryhmien kokouksia koskevien hallinnollisten
maaraysten 5 artiklan 1 kohdan nojalla ryhman kayttédn asetettu tulkkiryhmat taysistuntojen aikana.
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Jos pyynté esitetdan tdman maaraajan jalkeen, kokousaikatauluyksikké paattaa
yhdessa konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen padosaston kanssa, sovelletaanko
siihen osittain tai taysin tavanomaisesta poikkeavaa tulkkausprofiilia.

(c) Peruutukset

Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen paaosastolle on aina ilmoitettava kokouksen
tai kielen peruuttamisesta viipymatta ja viimeistdan kokousta edeltdvan toisen
vilkkon torstaina klo 12.00. Peruuttamisajankohtaa kaytetddn perustana
laskettaessa aiheutuneita kustannuksia, jotka konferenssilogistikan ja
-tulkkauksen paaosasto ottaa huomioon 16 artiklan mukaista raporttia laatiessaan.

Il OSA
OIKEUDELLINEN JA KIELELLINEN VIIMEISTELY SEKA KIELENTARKISTUS?

9 artikla
Oikeudellisesti ja kielellisesti viimeisteltdvien tai kielellisesti tarkistettavien tekstien
toimittaminen ja palauttaminen

1. Kaikki parlamentin valiokuntien oikeudellisesti ja kielellisesti viimeisteltavat tai
kielellisesti tarkistettavat tekstit toimitetaan
— lainsdadantodasiakirjojen osastolle oikeudellista ja kielellistd viimeistelya varten
(kun kyseessa on lainsaadantoteksti) ja
— ka&annodspadosastolle kielentarkistusta varten (kun kyseessd on muu kuin
lainsdadantoteksti) ennen niiden toimittamista kdannettavaksi?'.

2. Tekstin viimeistely tai tarkistus tehddan mahdollisuuksien mukaan yhden tydpaivan
kuluessa tekstin vastaanottamisesta, paitsi tapauksissa, joissa on kyse
tyojarjestyksen 75 artiklan 4 kohdassa tarkoitetuista alustavasti sovituista
teksteista.

Valiokunnan hyvaksymaan tekstiin saa viimeistelyn tai tarkistuksen yhteydessa
tehdd muita kuin teknisia muutoksia ainoastaan, jos valiokunnan sihteeristd on
antanut siihen luvan valiokunnan puheenjohtajan vastuulla.

Viimeistelty tai tarkistettu teksti, jonka valiokunnan sihteeristé on hyvaksynyt,
korvaa valiokunnan alun perin toimittaman kaannettavaksi tarkoitetun tekstin ja
toimii tulevien versioiden pohjana. Tekstista lahetetdan automaattisesti sahkoinen
jaliennds asianomaisen valiokunnan sihteeristolle ("copy-back”).

3. Jotta lainsdadantdasiakirjojen osasto ja kaanndspddosasto kykenevat
viimeistelemaan tai tarkistamaan tekstin yhden tyopaivan kuluessa, valiokuntien
sihteeristdjen on varmistettava, ettd tekstistd vastaavaksi nimetty henkild on
tavoitettavissa ja pystyy kyseisena aikana vastaamaan kaikkiin tekstid koskeviin
kysymyksiin.

4, Tassa artiklassa vahvistettua maaraaikaa pidennetdan pitkien tekstien
tapauksessa 13 artiklan 1 kohdan mukaisesti tai asianomaisen valiokunnan
sihteeriston  suostumuksella, kun on kyse poikkeuksellisen suurista
tarkistuskokonaisuuksista, poikkeuksellisen suuresta tydmaarasta tai tilanteista,
joissa olosuhteet sallivat maaraaikojen pidentamisen.

5. Jos neuvoston kanssa paastdan alustavaan sopimukseen tavallisessa

20 Etukateissuunnittelu seka viimeistelyn ja kielentarkistuksen maaraajat: myos Ill osa, 12 ja 13 artikla.
21’ Kielentarkistuksella’ tarkoitetaan muun kuin lainsdadantotekstin kielellista tarkistusta, jossa tarkistetaan kielioppi,
valimerkit, oikeinkirjoitus, termistd, sujuvuus, rekisteri ja tyyli.
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lainsaatamisjarjestyksessa tydjarjestyksen 75 artiklan 4 kohdan mukaisesti,
lainsdadantdasiakirjojen osasto viimeistelee tekstin oikeudellisesti ja kielellisesti
kuuden viikon kuluessa parlamentin tai neuvoston kaanndsyksikoiltd saatujen
kdannosten vastaanottamisesta, kuten maaratdan yhteispaatésmenettelyyn
sovellettavia kaytdnndn menettelytapoja koskevan 13. kesadkuuta 2007 annetun
yhteisen julistuksen 40 kohdassa ja 26. heindkuuta 2011 sovituissa hallinnollisissa
kaytannon jarjestelyissa Euroopan unionin toiminnasta tehdyn sopimuksen
294 artiklan 4 kohdan taytantéonpanemiseksi, kun on Kkyse sopimukseen
paasemisestd ensimmaisessa kasittelyssa.

Jaljempana 10 artiklan 3 kohdassa ja 11 artiklan 3 kohdassa tarkoitettujen tekstien
viimeistelyn ja tarkistuksen maaraajoista sovitaan tapauskohtaisesti tilaajien
kanssa.

10 artikla
Oikeudellisen ja kielellisen viimeistelyn etusijajarjestys

Lainsdadantdasiakirjojen osasto viimeistelee seuraavat asiakirjat seuraavassa
etusijajarjestyksessa:

a) tekstit, joista on paasty alustavaan sopimukseen neuvoston kanssa
tavallisessa lainsdatamisjarjestyksessa
b) valiokuntien lopulliset lainsaadantomietinnét, joiden osalta valiokunnat ovat

tehneet tyodjarjestyksen 72 artiklan 1 kohdan mukaisesti paatdksen
neuvottelujen aloittamisesta

c) valiokuntien lopulliset mietinn6t lainsdadantoteksteista ja niihin tehtavat
taysistuntotarkistukset

d) kompromissitarkistukset valiokuntien mietintéluonnoksiin
lainsdadantoteksteista

e) valiokuntien mietintéluonnokset lainsaadantoéteksteista

f) valiokuntien lausunnot lainsdadantoteksteista

9) kompromissitarkistukset valiokuntien lausuntoluonnoksiin
lainsaadantoteksteista

h) valiokuntien lausuntoluonnokset lainsaadantoteksteista

i) asiasta vastaavissa tai lausunnon antavissa valiokunnissa jatetyt tarkistukset.

Edellda b—i alakohdassa tarkoitetuista teksteista viimeistelladn ainoastaan osat,
joista danestetdan mahdollisesti mydéhemmin taysistunnossa, eli ei perusteluita.

Lainsaadantdasiakirjojen osasto seuraa parlamentin valiokuntien tyoskentelya
seka neuvoo ja avustaa pyynnosta jasenia ja valiokuntien sihteeristdja 1 kohdassa
tarkoitettujen lainsdadantotekstien ja muiden tekstien laadinnassa.

Lainsdadantoasiakirjojen osasto voi resurssiensa sallimissa rajoissa viimeistella
myds muita kuin 1 kohdassa tarkoitettuja teksteja.

11 artikla
Kielentarkistuksen etusijajérjestys

Kaanndspaaosasto tarkistaa seuraavat asiakirjat seuraavassa

etusijajarjestyksessa:

a) valiokuntien lopulliset mietinnét muista kuin lainsaadantoteksteista ja niihin
tehtavat taysistuntotarkistukset

b) kompromissitarkistukset valiokuntien mietintdluonnoksiin  muista kuin
lainsdadantoteksteista
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c) valiokuntien mietintdluonnokset muista kuin lainsdadantoteksteista

d) valiokuntien lausunnot muista kuin lainsaadantoteksteista

e) kompromissitarkistukset valiokuntien lausuntoluonnoksiin muista kuin
lainsdadantoteksteista

f) valiokuntien lausuntoluonnokset muista kuin lainsdadantoteksteista

9) paatdslauselmaesitykset.

Edella a—f alakohdassa tarkoitetuista teksteista tarkistetaan ainoastaan osat, joista
aanestetdan mahdollisesti myéhemmin taysistunnossa, eli ei perusteluita.

2. Kaanndspaaosasto seuraa parlamentin valiokuntien tyoskentelya seka neuvoo ja
avustaa pyynndsta jasenia ja valiokuntien sihteeristdja 1 kohdassa tarkoitettujen
muiden kuin lainsdadantotekstien laadinnassa.

3. Kaanndspaaosasto voi resurssiensa sallimissa rajoissa tarkistaa myods muita kuin
1 kohdassa tarkoitettuja teksteja.

Il OSA
KAANTAMINEN

12 artikla
Alkuperéisten tekstien toimittaminen ja laatu seké viimeistely-, tarkistus- ja
kadannoéspalvelujen ennakkosuunnittelu

1. Kaannospyynnot esitetdan asiaankuuluvien tietoteknisten sovellusten valityksella.
Tilaaja tallentaa kaannettavan asiakirjan lahtokielisen version samanaikaisesti
asianomaiseen tallennuspaikkaan. Alkuperaisessa tekstissd on noudatettava
voimassa olevia asiakirjamalleja ja merkitsemisvaatimuksia. Sen on oltava
teknisesti moitteeton, jotta voidaan kayttdd asiaankuuluvia tietoteknisia
kaannostyokaluja??. Lisaksi sen on oltava kielellisesti ja laadinnallisesti moitteeton,
ja siihen on liitettdva kaikki tarvittavat Vviitetiedot, jotta voidaan valttaa
moninkertainen kdanndstyd ja varmistaa kaannetyn tekstin johdonmukaisuus ja
laatu.

12. Valiokuntien sihteeristdét ja kaikki muut kaanndspalvelujen tilaajat ilmoittavat
tydohjelmansa pohjalta neljdnnesvuosittain juristi-lingvistien  yksikdille ja
kdannodsyksikdille odotettavissa olevan tyomaaran. Poikkeuksellisen pitkien
tekstien tapauksessa ja/tai kun odotettavissa on poikkeuksellisen isoja
tarkistuskokonaisuuksia, kaikille osallisille annetaan viipyméattd ennakkovaroitus.

3. Juristi-lingvistien  yksikét ja kaanndsyksikét antavat samoin viipymatta
ennakkovaroituksen valiokuntien sihteeristdille ja kaikille muille kddnndspalvelujen
tilaajille, jos ne arvioivat, ettd toimeksiantoa ei saada valmiiksi pyydetyssa
maaraajassa.

22 Ks. kdannospadosaston julkaisemat ohjeet tekstien laatijoille ja tilaaijille.
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13 artikla
Viimeistely-, tarkistus- ja kddnnéspyyntdjen méérdajat sekd kddnndsten toimitusajat??

1. Valiokunnan tai valtuuskunnan sihteeriston on jatettdva valiokunnassa tai
valtuuskunnassa kasiteltavat tekstit kdannettavaksi asiaankuuluvien tietoteknisten
sovellusten valitykselld. Nama tekstit, kompromissitarkistuksia lukuun ottamatta, on
toimitettava viimeistaan 10 tyopaivaa ennen kokousta, jota varten kaanndsta
vaaditaan. Jos kaannettavaksi toimitetaan kompromissitarkistuksia, se on tehtava
viimeistaan viisi tydpaivaa ennen aanestysta valiokunnassa. Naihin maaraaikoihin
sisaltyy enintdan yksi tyopaiva viimeistelya tai tarkistusta varten. Viimeistelyn tai
tarkistuksen suorittaa joko lainsaadantéasiakirjojen osasto tai kdannéspaaosasto.
Jos teksti on pitkh ja enemman kuin kahdeksan vakiosivua,
kompromissitarkistuksia lukuun ottamatta, viimeistelyyn tai tarkistukseen on
varattava kaksi tyOpaivaa. Jos naitd maaraaikoja on noudatettu, kdannetyt tekstit
ovat saatavilla sdhkdisessa muodossa viimeistaan kaksi tydpaivaa ennen kokousta
tai, jos on kyse kompromissitarkistuksista, 24 tuntia ennen aanestysta
valiokunnassa.

2. Valiokunnan hyvaksyma lopullinen mietintd voidaan ottaa istuntojakson
esityslistalle, jos se on jatetty kasiteltdvaksi ja lopullisten lainsdadantomietintdjen
seka tydjarjestykseen tehtdvien tarkistusten tapauksessa  toimitettu
lainsdadantdasiakirjojen osastolle viimeistelya varten tai kdanndspaaosastolle
kielentarkistusta varten ja jatetty kasiteltdvaksi viimeistdan

a) yksi kuukausi ennen asianomaista istuntojaksoa, kun on kyse
lainsdadantomietinndn ensimmaisesta kasittelysta (COD ***|)
b) asianomaista istuntojaksoa edeltavan neljannen viikon perjantaina, kun on

kyse kuulemis- tai hyvaksyntamenettelyssa (CNS, NLE, APP)
hyvaksyttavastd lainsaadantdomietinndstd tai  valiokunta-aloitteisesta
mietinndsta (INL, INI)

c) asianomaista istuntoviikkoa edeltdvan kolmannen viikon perjantaina, kun
on kyse muista mietinndista.

Jos maaradaikoja on noudatettu, mietinnét asetetaan poliittisten ryhmien saataville
kaikilla virallisilla kielilla viimeistdan istuntojaksoa edeltavan toisen viikon
perjantaina klo 12.00. Kun on kyse ensimmaiseen Kkasittelyyn tulevasta
lainsaadantomietinndsta (COD ***|), kadannokset ovat saatavilla 10 tyopaivan
kuluttua siita, kun ne on annettu kaannettavaksi asiaankuuluvien tietoteknisten
sovellusten valityksella.

Lopulliset mietinnét toimitetaan lainsdadantdasiakirjojen osastolle viimeisteltavaksi
(kun kyseessa on lainsaadantoteksti) tai kaannospadosastolle kielentarkistusta
varten (kun kyseessd on muu kuin lainsdadantoteksti) mahdollisimman pian
valiokunnassa hyvaksymisen jalkeen ja periaatteessa viimeistdan kahden tyépaivan
kuluttua. Jos valiokunta on tehnyt tydjarjestyksen 72 artiklan 1 kohdan mukaisesti
paatdksen neuvottelujen aloittamisesta lopullisen lainsaadantdomietinnén pohjalta,
taman artiklan 2 kohdan a alakohdassa tarkoitettua yhden kuukauden maaraaikaa ei
sovelleta. Lainsdadantbasiakirjojen osasto ja kdanndspadosasto varmistavat, etta
kyseiset lopulliset lainsaadantomietinnot viimeistelldaan ja ettad niiden alkuperainen
kieliversio jaetaan kiireesti asiakirjan jattdmisen jalkeen asiaankuuluvien
tietoteknisten sovellusten valityksella.

3. Jos neuvoston kanssa paastdan alustavaan sopimukseen tavallisessa
lainsaatamisjarjestyksessa tyojarjestyksen 75 artiklan 4 kohdan mukaisesti, sovittu
teksti Iahetetaan kaannettavaksi parlamentin yksikoille, jotka tekevat kdanndstyon

23 ’Kaannoksen toimitusajalla’ tarkoitetaan aikaa, joka kuluu k&anndsprosessin aloittamisesta sen loppuun
saattamiseen.

12



10.

kymmenen tyOpaivan maaraajassa. Kiireellisissa tapauksissa voidaan soveltaa
lyhyempaa maaraaikaa toimielinten valilla sovitun lainsdadantbéaikataulun mukaan.

Kysymyksissa ja tiedusteluissa noudatetaan seuraavia maaraaikoja:
(a) kirjallisesti vastattavat kysymykset: 5 tyépaivaa

(b) kirjallisesti vastattavat ensisijaiset kysymykset: 3 tyOpaivaa
(c) suullisesti vastattavat kysymykset: 1 tydpaiva

(d) kirjallisesti vastattavat ensisijaiset tiedustelut: 3 ty6paivaa.

Kaikkien muiden tekstien kdanndksiin, lukuun ottamatta puhemiehelle, parlamentin
elimille, sovittelukomiteoille, paasihteerille tai oikeudelliselle yksikolle tarkoitettuja
teksteja, sovelletaan yleista vahintdan kymmenen tyépaivan toimitusaikaa.

Puhemies voi myontdd poikkeuksen 1 ja 2 kohdassa mainituista maaraajoista
kiireellisille  teksteille  perussopimuksissa asetettujen maaraaikojen tai
puheenjohtajakokouksen vahvistamien prioriteettien perusteella ja ottaen
huomioon toimielinten keskenaan sopimat lainsdadantamenettelyjen aikataulut.

Tassa artiklassa vahvistettuja maaraaikoja voidaan pidentda asianomaisen
kdannoksen tilaajan suostumuksella, kun on kyse poikkeuksellisen pitkista
teksteista, poikkeuksellisen suurista tarkistuskokonaisuuksista, poikkeuksellisen
suuresta tyomaarasta, tilanteista, joissa olosuhteet sallivat maaraaikojen
pidentamisen, tai teksteista, joille on mydnnetty 15 artiklan 2 kohdassa tarkoitettu
poikkeus.

Taysistunnossa kasiteltavien poliittisten ryhmien asiakirjojen jattdamisen maaraajan
vahvistaa puheenjohtajakokous esityslistassa, ja se on yleensa istuntojaksoa
edeltavan viikon keskiviikkona klo 13.00.

Maaraajan paatyttya ryhman esittamaan tekstiin ei enaa voi tehda muutoksia.

Jasen voi kaannattaa taysistuntokeskustelujen otteita tai muita parlamenttitydhon
suoraan liittyvia tekstejd valitsemaansa viralliseen kieleen. Kukin jasen voi
kaannattda enintdan 30 sivua vuodessa (kaikista kielistd yhteensa). Kiintid on
henkildkohtainen eika sita voi siirtda toiselle henkildlle eikd mydskaan seuraavaan
vuoteen. Kaannosten toimitusaika on vahintaan 10 tyopaivaa.

Parlamentin  muut viralliset elimet voivat kaannattda sanatarkkojen
istuntoselostusten otteita, etenkin jos yksi tai useampi puheenvuoro edellyttaa
jatkotoimia.

Puhemiehen, parlamentin elinten, sovittelukomiteoiden, paasihteerin tai
oikeudellisen yksikon tekstit sekd tydjarjestyksen 170 artiklan 2 tai 6 kohdan
mukaisesti kiireellisind kasiteltavat tekstit ja 114 ja 115 artiklan mukaisesti
kasiteltavaksi jatetyt tekstit, joissa sovelletaan lyhennettyja maaraaikoja tai
kiireellistd menettelya, kdannetaan niin pian kuin resurssit antavat myéten ja ottaen
huomioon 14 artiklassa vahvistettu etusijajarjestys ja pyydetty maaraaika.

Kompromissitarkistusten laatimiseen tarvittavat asiakirjat, eli tarkistukset ja
lopulliset lausunnot, kaannetdan asianomaisen valiokunnan sihteeriston
yksildimille ensisijaisille kielille ennen kuin ne kdannetaan muille unionin virallisille
kielille. Kaantaminen ensisijaisille kielille on tehtava viiden tyopaivan kuluessa
edellyttden, ettd resurssit sen sallivat. Ensisijaisiin  kieliin  kuuluvat
kompromissitarkistusten laadinnassa kaytetty kieli seka pyydettdessa valiokunnan
puheenjohtajan, esittelijan ja varjoesittelijdiden kayttamat kielet. Ensisijaiset kielet
yksildidaan ja niistd ilmoitetaan menettelyn alussa. Muiden kuin ensisijaisten
kielten kdantdminen on suoritettava 13 artiklan 1 kohdan mukaisesti siten, etta
maaraaikoja voidaan pidentaa ottaen huomioon kaytettavissa olevat resurssit ja
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kyseisten asiakirjojen aikataulu.

14 artikla
Tarjottavat kddnndspalvelut
1. Kaanndspaaosasto kaantaa seuraavat asiakirjat seuraavassa
etusijajarjestyksessa:
a) aS|ak|rjat joista danestetdan taysistunnossa:

tydjarjestyksen 75 artiklan 4 kohdassa tarkoitetut sovitut tekstit
— valiokuntien lopulliset lainsdadantdémietinndt, joiden osalta
valiokunnat ovat tehneet tydjarjestyksen 72 artiklan 1 kohdan
mukaisesti paatdksen neuvottelujen aloittamisesta
— lainsdadantémietinndét ja niihin tehtavat tarkistukset
— muut kuin lainsaadantémietinnét ja niihin tehtavat tarkistukset
— paatoslauselmaesitykset ja niihin tehtavat tarkistukset
b) — puhemiehelle, parlamentin elimille, sovittelukomiteoille, paasihteerille tai
oikeudelliselle yksikdlle tarkoitetut ensisijaiset tekstit
— tekstit, jotka on kasitelty kiireellisessa menettelyssd 170 artiklan 2 tai
6 kohdan mukaisesti tai jotka on toimitettu 114 ja 115 artiklan nojalla
lyhennettyjen maaraaikojen tai kiireellisten maaraaikojen puitteissa
c) kompromissitarkistukset mietintéluonnoksiin tai lausuntoluonnoksiin
d) asiakirjat, joita tarvitaan kompromissitarkistusten laatimiseen valiokunnassa
(tarkistukset ja lopulliset lausunnot) 13 artiklan 10 kohdan mukaisesti
yksil6idyilla ensisijaisilla kielilla
e) valiokunnassa kasiteltdvat asiakirjat, joista saatetaan &anestaa
taysistunnossa (lukuun ottamatta d alakohdassa mainituilla ensisijaisilla
kielilla laadittuja asiakirjoja): mietintdluonnokset, tarkistukset,
lausuntoluonnokset, lausunnot, luonnokset paatdslauselmaesityksiksi

f) muut valiokunnassa kasiteltdvat asiakirjat: tydasiakirjat, tiivistelmat ja
katsaukset.
2. Kaannospalveluja tarjotaan myos seuraaville kayttajille:
a) valtuuskunnat (kahdella asianomaisen valtuuskunnan valitsemalla

virallisella kielelld)
b) poliittiset ryhmat24

C) muut viralliset elimet, joille puhemiehisté ja puheenjohtajakokous ovat
myontaneet luvan
d) jasenet, jotka voivat kaannattda parlamenttitydhon suoraan liittyvia

asiakirjoja 13 artiklan 9 kohdassa asetetuissa rajoissa
e) politikkayksikot ja tutkimuspalvelut
f) parlamentin paasihteeristd sen hallinnollisiin tarpeisiin ja viestintaan.

3. Euroopan parlamentti tarjoaa kddnndspalveluja asiaa koskevien voimassa olevien
saantdjen mukaisesti myos AKT-jarjeston ja EU:n yhteiselle parlamentaariselle
edustajakokoukselle ja alueellisile parlamentaarisille edustajakokouksille,
Vélimeren unionin parlamentaariselle edustajakokoukselle, EU:n ja Latinalaisen
Amerikan parlamentaariselle edustajakokoukselle ja Euronestin parlamentaariselle
edustajakokoukselle seka Euroopan oikeusasiamiehelle.

4, Parlamentti voi lisdksi tarjota kdanndspalveluja alueiden komitealle sekd Euroopan
talous- ja sosiaalikomitealle niiden kanssa tehtyjen yhteistydsopimusten
mukaisesti.

24 Kun kyseessa ovat parlamenttitydhdn suoraan liittyvat asiakirjat, poliittiset rynmat voivat myds pyytaa kiireellisten
asiakirjojen kaantamista ryhmakohtaisen 15 sivun viikkokiintién rajoissa.
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15 artikla

Kéaénnettavien tekstien pituus

Kaannettavaksi jatettyihin teksteihin sovelletaan seuraavia enimmaispituuksia:

a) alustavat tydasiakirjat ja perustelut:

b) luonnokset paatoslauselmaesityksiksi:

c) tarkistusten perustelut:

d) tiivistelmat:

e) kirjallisesti vastattavat kysymykset:

f) kirjallisesti vastattavat ensisijaiset tiedustelut:
g) paatoslauselmaesitykset (149 artikla):

7 sivua muussa kuin lainsdadantémietinnéssa
6 sivua lainsaadantomietinndssa

12 sivua valiokunta-aloitteisessa
lainsdadantomietinndssa

12 sivua taytantédnpanoa koskevassa
mietinnossa

3 sivua lainsaadantdlausunnossa

4 sivua (sisaltdd johdanto-osan kappaleet
mutta ei johdanto-osan viitteitd)

500 merkkia
5 sivua

200 sanaa
500 sanaa
200 sanaa

Sivulla tarkoitetaan tekstijaksoa, joka koostuu 1 500 merkista (ei sisalla valilyonteja).

Valiokunta voi myontda esittelijalle poikkeuksen 1 kohdassa vahvistetuista
enimmaispituuksista, kunhan vuosittainen 45 sivun kiintio ei ylity. Poikkeuksesta on
iimoitettava etukateen valiokuntien puheenjohtajakokoukselle, jotta voidaan
varmistua myoénnetyn kiintion noudattamisesta. Valiokunnan kaytettyd loppuun
vuosittaisen kiintibnsd mahdollisiin poikkeuksiin vaaditaan puhemiehistén lupa.

IV OSA
LOPPUMAARAYKSET

16 artikla
Kielipalvelujen kayttéjien ja kieliyksikbiden vastuullistaminen

Tulkkaus- ja kdannosyksikot tiedottavat kayttgjille kuuden kuukauden valein naiden
esittamista kielipalvelupyynndista johtuvista kustannuksista ja siita, missa maarin
naitd menettelysaantdja noudatetaan.

Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen padosasto laatii asiakasyksikoéita kuultuaan
kuuden kuukauden valein raportin, joka sisaltaa yksityiskohtaiset maaralliset tiedot
peruuttamisista ja mythassa esitetyista pyynndista tai pyydetyista kielista, joita ei ole
kaytetty, mukaan lukien laadulliset analyysit syista, joiden vuoksi tdma tapahtui.

Konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen paaosasto toimittaa paasihteerille saannéllisin
valiajoin kerran vuodessa raportin tulkkauslaitteilla varustettujen kokoushuoneiden
tosiasiallisesta kaytosta.

Tulkkaus- ja kaannosyksikét laativat lisaksi raportin  kielipalvelujen kaytdsta
puhemiehistdlle. Raporttiin  siséllytetdan analyysi toimitetuista kielipalveluista
suhteessa kayttgjien esittamiin pyyntéihin ja palvelujen tarjoamisesta aiheutuneista
kustannuksista.
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17 artikla
Laajentumisesta johtuvat siirtyméakauden toimet

Niin kauan kuin resurssit eivat riita taydelliseen palveluun jollakin uudella kielella, tulkkaus-

ja kaannosresurssien jakamista varten voidaan vahvistaa siirtymatoimenpiteita
kaytettavissa olevien resurssien sallimissa rajoissa.

18 artikla
Voimaantulo

Tama paatos, sellaisena kuin se on muutettuna, tulee voimaan 16. heindkuuta 2024. Se
korvaa 1. heindkuuta 2019 hyvaksytyt menettelysdannot.

Liite 1: Henkilokohtaiseen tulkkauspalveluun sovellettavat saannét
Liite 2: Tulkkausresurssien jakamista koskevat siirtymasaanndkset
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Liite 1
Henkilokohtaiseen tulkkauspalveluun sovellettavat saannot

Soveltamisala

Henkildkohtaista tulkkauspalvelua voidaan tarjota yksittaisille jasenille seuraavassa
esitetyin ehdoin.

Kayttajat

Parlamentin varapuhemiehet, kvestorit, valiokuntien puheenjohtajat, esittelijat,
varjoesittelijat, lausuntojen valmistelijat ja varjovalmistelijat seka poliittisten ryhmien
koordinaattorit ovat oikeutettuja kayttamaan henkilokohtaista tulkkauspalvelua.

Saatavuus ja maaraajat

« Henkildkohtainen tulkkauspalvelu on saatavilla vain Brysselissa ja Strasbourgissa ja
vain arkipaivina (ei yleisina vapaapaivina tai parlamentin virallisina vapaapaivina).

. Sita on pyydettava vahintaan 3 tydpaivaa ennen kokouspaivaa.

« Henkilokohtainen tulkkauspalvelu on saatavilla kaikilla virallisilla kielilld maltan ja iirin
kielia lukuun ottamatta.

o Tulkkaus tehdaan vyleensd konsekutiivi- tai kuiskaustulkkauksena. Muita
tulkkausmuotoja, kuten tavanomaista simultaanitulkkausta tai simultaanitulkkausta,
jossa kaytetaan kannettavia aanilaitteita, voidaan kayttaa, jos konferenssilogistiikan
ja -tulkkauksen paaosasto niin paattaa; paatdos tehdaan kaytettavissa olevien
resurssien, tarvittavien laitteistojen ja pyynnén yksityiskohtien perusteella. Eta- tai
teleneuvottelut ovat mahdollisia vain, jos konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen
paadosastolle on ilmoitettu asiasta riittdvan ajoissa, jotta se voi tarkistaa, onko
neuvottelu mahdollista toteuttaa. Tama palvelu ei ole kaytettavissa
puhelintulkkaukseen (Skype, jne.) tai elokuvien tulkkaukseen.

Logistiset jarjestelyt

« Jos kaytetddn muuta kuin jasenen tydhuonetta, jdsenen henkildstén on varattava
kaytettava huone voimassa olevien saantdjen mukaisesti. Kaikki tulkkauspyynnoét
vahennetaan jdsenen maararahasta, vaikka ne peruttaisiin jalkikateen.

« Maantieteelliseen sijaintiin, paivamaaraan, kellonaikaan tai pyydettyihin kieliin
mahdollisesti tehtdvat muutokset katsotaan uudeksi pyynnoksi ja vahennetaan
jasenen maararahasta.

. Jokainen alkava tunti lasketaan kokonaiseksi tyotunniksi.

« Jos tulkkia pyydetaan odottamaan kokouspaikalla, tdma lasketaan tybajaksi.

Tyoolot ja -ehdot

. Jasen ei voi paattdad yksipuolisesti kokouksen aikana, ettd kokousta jatketaan
suunniteltua pidempaan, silla tulkki saattaa resurssien kayton optimoimiseksi olla
varattu toiselle jasenelle suunnitellun paattymisajan jalkeen. Tama koskee myds
tulkkausmuotoon tai kaytettaviin kieliin tehtavid muutoksia. Muutoksista ei pida
neuvotella paikan paalla tulkin kanssa, vaan niistd tulee keskustella ainoastaan
rekrytoinnista vastaavan yksikonpaallikon kanssa.

« Tiettyihin tunnin mittaisiin kokouksiin, joissa kaytetdan kahta kielta, voi riittda yksi
tulkki. Jos kokouksen kesto tai kielten maara edellyttda useampaa kuin yhta tulkkia,
tdma vahennetddn jasenen maararahasta. Tarvittavien tulkkien Ilukumaaran
maarittda yksinomaan konferenssilogistiikan ja -tulkkauksen padosasto. Maararaha

17



on henkildkohtainen eika sita voi siirtda toiselle henkildlle eikda myéskaan seuraavaan
vuoteen.

Jasen ei voi pyytaa tietyn tulkin palveluja.

Tulkkeja ei voi pyytaa tekemaan kirjallisia kdannoksia.

Tulkin ammattikunniaa on aina kunnioitettava.
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Liite 2
Tulkkausresurssien jakamista koskevat siirtymasaannokset

Tulkkausresurssit jaetaan enintdan 18:aan rinnakkaiseen kokoukseen paivassa 7 artiklan
1 kohdan mukaisesti seuraavasti:

- enintdan 17 rinnakkaista kokousta paivassa vuoden 2025 loppuun mennessa
« enintdan 18 rinnakkaista kokousta paivassa vuoden 2027 loppuun mennessa.

19



